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Foreign Tour Management System 

঩ল্লী উন্নয়ন ঑ সভফায় বফবাগেয কভ মকর্মা/ কভ মচাযীয বফগে঱ প্রব঱ক্ষণ/ভ্রভগণয র্থ্য সম্ববরর্ সপট঑য়যাগয 

প্রগফ঱  কযায জন্য যম যকান ব্রাউজায-এয এগেস ফায-এ https://www.ftourdatabase.rdcd.gov.bd বরগে 

বক-যফাগড ময enter ফাটগন যপ্রস কযগর বনগেয য঩আজটি খুরগফ। 

 

বচত্র-১ 

উক্ত য঩আজটিগর্ এ বফবাগেয কভ মকর্মা/কভ মচাযীগেয পূগফ ম বফগে঱ ভ্রভগণয র্থ্য যেো মাগফ। 

 

 

 

 

 

 

https://www.ftourdatabase.rdcd.gov.bd/


 

3 

 

Admin Panel 

সপট঑য়যাযটিয Admin Panel-এ যকফরভাত্র এ বফবাগেয অআবসটি আউবনগটয কভ মকর্মােণ প্রগফ঱ কযগর্ 

঩াযগফন। প্রগর্যক কভ মকর্মায একটি কগয admin user account থাকগফ। 

 

বচত্র-২: Admin Login Page 

 

 

বচত্র-৩: Admin User Login 
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বচত্র-৪: Dashboard 

Dashboard-এয ফাভ঩াগ঱ দুআটি যভন্যয অগে। যভন্যযগুগরা হরঃ 

 Training Information Submit 

 Organization 

 

 

বচত্র-৫: Menu 

 

Organization: 

Admin user যভন্যয যথগক Organization পগভ ম বিক কগয ঢুকগর্ ঩াযগফন। এআ পগভ ম দুটি ঄ং঱ যগয়গে- 

একটি হর Form Action ঑ অগযকটি হর List। Form Action-এ ঩ল্লী উন্নয়ন ঑ সভফায় বফবাে এফং 

এয অ঑র্াধীন সকর েপ্তয/ সংস্থায সংবক্ষপ্ত নাভ বরগে Add ফাটগন বিক কযগর র্া List এ সংযবক্ষর্ হগফ। 

যকান েপ্তয/সংস্থায নাভ একফাযআ সংযক্ষণ কযগর্ হগফ। মবে যকান েপ্তয/ সংস্থায পূগফ ম যথগকআ সংযক্ষণ কযা 
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থাগক র্াহগর র্া অয সংযক্ষণ কযা মাগফ না। বনগে বচত্র-৬ ঑ বচত্র-৭ এ মথাক্রগভ Form Action ঑ List 

যেোগনা হর। 

 

বচত্র-৬: Form Action 

 

বচত্র-৭: List 

বচত্র-৭ এ যেো মাগে, এ বফবাগেয সকর েপ্তয/ সংস্থায সংবক্ষপ্ত নাভ add কযায ঩য র্া List এ সংযবক্ষর্ 

হগয়গে। মবে admin user যকান নাভ edit কযগর্ চান র্াহগর  Action করাগভয সবুজ ফাটন (Edit 

button)-এ বিক কগয পুনযায় Form Action যথগক অ঩গডট কযগর্ হগফ। 
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Training Information Submit: 

Admin user যভন্যয যথগক Training Information Submit পগভ ম বিক কগয ঢুকগর্ ঩াযগফন। বনগে 

বচত্র-৮ রক্ষণীয়। 

 

বচত্র-৮: Training Information Submit 

বচত্র-৮ এ অভযা যেেগর্ ঩াবে, Organization পগভ ময ন্যায় Training Information Submit পভ ম 

এয঑ দুটি ঄ং঱ যগয়গে। একটি হর Form Action ঑ অগযকটি হর List। Form Actions এ ে঱টি 

field যগয়গে- মথাক্রগভ Employee Name, Designation, Organization, Visited Country, 

G.O. Published Date, Start Date, End Date, Training Subject, G.O. No. ঑ Comment। 

঄থ মাৎ এ সকর field-এ একজন কভ মকর্মা/কভ মচাযীয বফগে঱ ভ্রভগণয র্থ্য পূযণ কযগর্ হগফ। 

Organization field-এ মূরর্ Organization পগভ ম যম সকর েপ্তয/ সংস্থায নাভ সংযক্ষণ কযা অগে 

র্া এোগন dropdown অকাগয যেোগফ। ঐ সকর েপ্তয/ সংস্থায নাভ যথগক বনবে মষ্ট েপ্তয/সংস্থাটি এআ 

field-এ বসগরক্ট কযগর্ হগফ। যমভনঃ RDCD  বসগরক্ট কযা হগয়গে। 

মূরর্ এআ পগভ ময কাজ হর একজন কভ মকর্মা/ কভ মচাযীয বফগে঱ প্রব঱ক্ষণ/ ভ্রভগণয র্থ্য ডাটাগফআস এ সংযক্ষণ 

কযা। 

Admin user সকর field পূযণ কগয Add ফাটগন বিক কযগরআ র্থ্যটি ডাটাগফআগজ সংযবক্ষর্ হগফ এফং 

List-এ যেোগফ। 
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পূগফ ময ন্যায় admin user মবে যকান র্থ্য edit কযগর্ চান র্াহগর  Action করাগভয সবুজ ফাটন (Edit 

button)-এ বিক কগয পুনযায় Form Action যথগক অ঩গডট কযগর্ হগফ। 

 

 

বচত্র-৯: List 

বচত্র-৯ এ admin user কর্তমক সংযবক্ষর্ র্থ্যগুগরা যেো মাগে। এআ র্থ্যগুগরাআ বচত্র-১০ এয ন্যায় user 

panel এয dashboard এ যেোগফ। 

 

বচত্র-১০: User Panel 
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঩ল্লী উন্নয়ন ও ঳ভফায় বফবাগেয  ওগয়ফ঳াইগেয অবযন্তযীণ ই-স঳ফা-সে উগল্লবিে “আইব঳টি ঳ভস্যায অববগমাে” 

করাগভ বিক কযগর এ বফবাগেয অনরাইন আইব঳টি ঳াগ঩াে ট ব঳গেভ ঳পেওয়াগয প্রগফ঱ কযা মাগফ। 

 

বিত্র-১: ঳ভস্যাফরী স঩ইজ 

বিত্র-১ এয ন্যায় আইব঳টি ইউবনগে আেে বফববন্ন ঱ািায আইব঳টি বফলয়ক ঳ভস্যাফরী সেিা মাগফ। মবে ঳ভস্যাটি 

আইব঳টি ইউবনে কর্তটক ঳ভাধান কযা ঴গয় থাগক ো঴গর ঳ভাধানকাযীয নাভ, ঩েফী এফং ভন্তব্য বরগি কাজটি ঳ম্পন্ন 

কযা ঴গয়গে ফগর েণ্য ঴গফ। মবে সকান ঱ািা ঴গে আইব঳টি বফলয়ক নতুন ঳ভস্যায িাব঴ো প্রোন কযায প্রগয়াজন ঴য় 

ো঴গর “আ঩নায ঳ভস্যা ঳াফবভে করুন” ট্যাফ-এ বিক কযগে ঴গফ। 

 

বিত্র-২: আ঩নায ঳ভস্যা ঳াফবভে করুন স঩ইজ 

“আ঩নায ঳ভস্যা ঳াফবভে করুন” স঩ইগজ ঱ািা বববিক আইব঳টি ঳ভস্যায বফফযণ ঳ংগেগ঩ বরগি ঳াফবভে কযগে 

঴গফ। 


